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附件 1-1

填表单位（盖章）：

主要负责人（签字）： 填表日期： 年 月 日

包保层级 序号 包保主体 包保干部 职务 联系方式

街镇级包保

B级主体

1

2

3

…

说明：逐级建立责任清单并上报备案；当前表格中要素不得删减，但可根据需要对表

格内容进行调整。
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附件 1-2

填表单位（盖章）：

主要负责人（签字）： 填表日期： 年 月 日

包保层级 序号 包保主体 包保干部 职务 联系方式

村居级

包保 C级主

体

和 D级主体

1

2

3

…

说明：逐级建立责任清单并上报备案；当前表格中要素不得删减，但可根据需要对表

格内容进行调整。
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附件 2-1

序号 重点工作 具体任务 备注

一
完善安全

管理体系

督促建立健全食品安全责任制，配备食品安全总监或食

品安全员。

督促建立健全进货查验、生产经营过程控制、出厂检验

等制度。

督促建立健全《食品安全总监职责》和《食品安全员守

则》。

督促建立健全“日管控、周排查、月调度”工作机制。

督促建立健全食品安全追溯体系。

督促建立健全从业人员健康管理制度。

二
抓好常态

化防控

抽查“日管控、周排查、月调度”记录台账。

抽查进货查验、过程控制、出厂检验等信息记录情况。

督促保持生产经营场所环境整洁和人员卫生。

督促严格执行保质期标识等规定，及时清理变质或超过

保质期的食品。

督促不得对生产经营的食品虚假宣传。

督促学校、幼儿园实行食品安全校长（园长）负责制；

督促中小学、幼儿园落实集中用餐陪餐制度。

督促餐饮服务单位按要求对餐具、饮具进行清洗消毒。

督促及时整改监管部门指出的食品安全问题隐患。

督促及时处理食品质量安全投诉、举报。

督促落实问题食品下架召回制度。

三
强化应急

处置
督促制定食品安全事故处置方案。



— 4 —

序号 重点工作 具体任务 备注

督促及时向市场监管部门报告食品安全事故潜在风险。

督促配合监管部门做好事故调查处理工作。

四
加强宣传

和培训

督促对从业人员进行食品安全法律、法规、标准、知识

培训。

督促对食品安全总监和食品安全员开展考核。

督促主动开展食品安全知识普及。

督促学校、幼儿园开展食品安全与营养健康科学知识普

及和宣传教育活动，将相关知识纳入教学内容。

说明：任务清单包括但不限于以上内容，可根据填报需要调整表格大小。
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附件 2-2

序号 重点工作 具体任务 备注

一
完善安全

管理体系

推动配备或明确食品安全员。

推动从业人员及时取得健康证。

二
抓好常态

化防控

推动开展食品安全自查。

抽查进货查验、过程控制等信息记录情况。

推动保持场所环境整洁和人员卫生。

推动及时清理变质或超过保质期的食品。

推动不得对生产经营的食品虚假宣传。

推动学校、幼儿园实行食品安全校长（园长）负责制；

推动中小学、幼儿园建立集中用餐陪餐制度。

推动餐饮服务单位按照要求对餐具、饮具进行清洗消毒。

推动及时整改监管部门指出的食品安全问题隐患。

推动及时处理食品质量安全投诉、举报，依法下架并召

回问题食品。

三
强化应急

处置

推动完善食品安全事故处置措施。

推动及时向市场监管部门报告食品安全事故潜在风险。

推动配合监管部门做好事故调查处理工作。

四
加强宣传

和培训

推动对从业人员进行食品安全法律、法规、标准、知识

培训。

推动对食品安全员开展考核。

推动主动开展食品安全知识普及。

推动学校、幼儿园开展食品安全与营养健康科学知识普

及和宣传教育活动，将相关知识纳入教学内容。

说明：任务清单包括但不限于以上内容，可根据填报需要调整表格大小。
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附件 3-1

序号 督查事项 具体任务
是否

落实

取得

成效

一 完成责任清单
落实村居包保干部包保C级主体和D级主

体的责任要求。

二

完成

任务

清单

完善安全

管理体系

1．推动建立健全食品安全责任制，配备

食品安全员。

2．推动建立健全进货查验、生产经营过

程控制、出厂检验等制度。

3．推动建立健全《食品安全员守则》。

4．推动建立健全“日管控、周排查、月

调度”工作机制。

5．推动建立健全食品安全追溯体系。

6．推动建立健全从业人员健康管理制度。

抓好常态

化防控

1．抽查“日管控、周排查、月调度”记

录台账。

2．抽查进货查验、过程控制、出厂检验

等信息记录情况。

3．推动保持生产经营场所环境整洁和人

员卫生。

4．推动严格执行保质期标识等规定，及

时清理变质或超过保质期的食品。

5．推动不得对生产经营的食品虚假宣传。

6．推动学校、幼儿园实行食品安全校长

（园长）负责制；推动中小学、幼儿园建

立集中用餐陪餐制度。

7．推动餐饮服务单位按照要求对餐具、

饮具进行清洗消毒。

8．推动及时整改监管部门指出的食品安

全问题隐患。

9．推动及时处理食品质量安全投诉、举报。

10．推动建立落实问题食品下架召回制度。

二
完成

任务

强化应急

处置

1．推动制定食品安全事故处置方案或处

置措施。
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序号 督查事项 具体任务
是否

落实

取得

成效

清单 2．推动及时向市场监管部门报告食品安

全事故潜在风险。

3．推动配合监管部门做好事故调查处理

工作。

加强宣传

和培训

1．推动对从业人员进行食品安全法律、

法规、标准、知识培训。

2．推动对食品安全员开展考核。

3．推动主动开展食品安全知识普及。

4．推动学校、幼儿园开展食品安全与营

养健康科学知识普及和宣传教育活动，将

相关知识纳入教学内容。
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附件 4-1

根据《关于建立健全分层分级精准防控末端发力终端见效工

作机制 推动食品安全属地管理责任落地落实的意见》要求，我

负责包保 等食品生产经营主体，督促完成

“完善安全管理体系、抓好常态化防控、强化应急处置、加强宣

传和培训”任务。我承诺恪尽职守，采取有力措施，坚决完成包

保任务，守牢食品安全底线。

附件：1．责任清单（乡镇级）

2．任务清单（乡镇级）

乡镇党委或政府（盖章）

主要负责人签字： 承诺人签字：

年 月 日

本承诺书一式三份，一份承诺人留存、一份乡镇食药安办留存、一份

交区食药安办备案。
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附件 4-2

根据《关于建立健全分层分级精准防控末端发力终端见效工

作机制 推动食品安全属地管理责任落地落实的意见》要求，我

负责包保 等食品生产经营主体，督促完成

“完善安全管理体系、抓好常态化防控、强化应急处置、加强宣

传和培训”任务。我承诺恪尽职守，采取有力措施，坚决完成包

保任务，守牢食品安全底线。

附件：1．责任清单（村居级）

2．任务清单（村居级）

村/居委支部（居委会）（盖章）

主要负责人签字： 承诺人签字：

年 月 日

本承诺书一式三份，一份承诺人留存、一份村居支部（村居委会）留

存、一份交乡镇食药安办备案。
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附件 5

序号 包保干部编号 行政区划代码 姓名 单位 干部职务级别代码 干部职务名称代码 包保干部层级代码

1
31015111500000000000

1
310151115001 东平镇长江居委会 09 262A C

2
31015111500000000000

2
310151115001 东平镇长江居委会 10 262B D

3
31015111500000000000

3
310151115001 东平镇长江居委会 10 224A D

4

5

6

7

8

9

10

……

（表格所填内容为示例）

http://www.stats.gov.cn/tjsj/tjbz/tjyqhdmhcxhfdm/2021/31/01/51/310151115.html
http://www.stats.gov.cn/tjsj/tjbz/tjyqhdmhcxhfdm/2021/31/01/51/310151115.html
http://www.stats.gov.cn/tjsj/tjbz/tjyqhdmhcxhfdm/2021/31/01/51/310151115.html
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填表说明：

序号 字段 说明

1 包保干部编号 共 21 位，行政区划代码（12 位）+0+流水号（8 位） 如：崇明区东平镇长江居委包保干部 310151115000000000001

2 行政区划代码

310151115001 东风新村居委会

310151115002 风伟新村居委会

310151115003 桂林新村居委会

310151115004 长江新村居委会

310151115005 前进新村居委会

310151115006 前哨新村居委会

3 姓名 包保干部姓名

4 单位 如：东平镇长江居委会

5 干部职务级别代码

干部职务职级及对应代码如下：

县处级正职、一级调研员、二级调研员，填 05。

县处级副职、三级调研员、四级调研员，填 06。

乡科级正职、一级主任科员、二级主任科员，填 07。

乡科级副职、三级主任科员、四级主任科员，填 08。

村支部书记、社区支部书记，村委会主任、居委会主任，填 09。

村、社区两委委员，填 10。

其他，填 11

6 干部职务名称代码 干部职务名称代码 如：书记 262A，副书记 262B，其他委员 224A

7 包保干部分层 镇、居分别填 B、C、D

http://www.stats.gov.cn/tjsj/tjbz/tjyqhdmhcxhfdm/2021/31/01/51/310151115.html
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附件 6-1

序号 统一社会信用代码 生产/经营者名称 生产/经营许可证编号
法定代表人

（负责人）

许可证

状态代码
详细地址(生产地址/经营场所）

包保主体级

别代码

生产经营地

行政区划代码

1 91340122697386**** 合肥某某乳制品公司 SC1053401220**** 王某某 1
安徽省合肥市肥东县

白龙工业聚集区***号
A 340122010***

2 91150000114124****
内蒙古某某实业集团股

份有限公司**餐厅
JY3150121100**** 李某某 10

内蒙古自治区呼和浩特市金山

开发区金山大街***号**餐厅
A 150121401***

3

4

5

6

7

8

9

10

（表格所填内容为示例）
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填表说明：统一社会信用代码、生产/经营者名称、生产/经营许可证编号、法定代表人（负责人）、许可

证状态代码、详细地址(生产地址/经营场所）等字段从食品生产经营许可信息系统直接导出，不需要填报；

否则，需手动填报。

序号 字段 说明

1 许可证状态

生产许可证状态代码：

1 有效

2 过期

3 被撤销

4 被吊销

5 被撤回

6 注销

7 其他

经营许可证状态：

10 有效

20 过期

30 被撤销

40 被吊销

50 被撤回

60 注销

2 包保主体级别 A/B/C/D

3 生产经营地行政区划代码

行政区划代码共 12 位，可从国家统计局网站查询，网址：

http://www.stats.gov.cn/tjsj/tjbz/tjyqhdmhcxhfdm/2021/index.html 如：河北省石家庄市长安区建北街道棉一东社区

居民委员会 行政区划代码 130102001001
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附件 7-1

包保主体名称： 督导日期：

序

号

重点工

作
具体任务 落实情况 备注

一

完善安

全管理

体系

督促建立健全食品安全责任制，配备食品安全总

监或食品安全员。

督促建立健全进货查验、生产经营过程控制、出

厂检验等制度。

督促建立健全《食品安全总监职责》和《食品安

全员守则》。

督促建立健全“日管控、周排查、月调度”工作

机制。

督促建立健全食品安全追溯体系。

督促建立健全从业人员健康管理制度。

二

抓好常

态化防

控

抽查“日管控、周排查、月调度”记录台账。

抽查进货查验、过程控制、出厂检验等信息记录

情况。

督促保持生产经营场所环境整洁和人员卫生。

督促严格执行保质期标识等规定，及时清理变质

或超过保质期的食品。

督促不得对生产经营的食品虚假宣传。

督促学校、幼儿园实行食品安全校长（园长）负

责制；督促中小学、幼儿园落实集中用餐陪餐制

度。

督促餐饮服务单位按要求对餐具、饮具进行清洗

消毒。

督促及时整改监管部门指出的食品安全问题隐

患。

督促及时处理食品质量安全投诉、举报。
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序

号

重点工

作
具体任务 落实情况 备注

督促落实问题食品下架召回制度。

三
强化应

急处置

督促制定食品安全事故处置方案。

督促及时向市场监管部门报告食品安全事故潜

在风险。

督促配合监管部门做好事故调查处理工作。

四

加强宣

传和培

训

督促对从业人员进行食品安全法律、法规、标准、

知识培训。

督促对食品安全总监和食品安全员开展考核。

督促主动开展食品安全知识普及。

督促学校、幼儿园开展食品安全与营养健康科学

知识普及和宣传教育活动，将相关知识纳入教学

内容。

（注：√为符合，×为不符合，〇为不适用。）

包保主体签字： 日期： 年 月 日
督导人员： 日期： 年 月 日
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附件 7-2

包保主体名称： 督导日期：

序号 重点工作 具体任务 落实情况 备注

一
完善安全

管理体系

推动配备或明确食品安全员。

推动从业人员及时取得健康证。

二
抓好常态

化防控

推动开展食品安全自查。

抽查进货查验、过程控制等信息记录情况。

推动保持场所环境整洁和人员卫生。

推动及时清理变质或超过保质期的食品。

推动不得对生产经营的食品虚假宣传。

推动学校、幼儿园实行食品安全校长（园长）负责制；

推动中小学、幼儿园建立集中用餐陪餐制度。

推动餐饮服务单位按照要求对餐具、饮具进行清洗消

毒。

推动及时整改监管部门指出的食品安全问题隐患。

推动及时处理食品质量安全投诉、举报，依法下架并

召回问题食品。

三
强化应急

处置

推动完善食品安全事故处置措施。

推动及时向市场监管部门报告食品安全事故潜在风

险。

推动配合监管部门做好事故调查处理工作。

四
加强宣传

和培训

推动对从业人员进行食品安全法律、法规、标准、知

识培训。

推动对食品安全员开展考核。

推动主动开展食品安全知识普及。

推动学校、幼儿园开展食品安全与营养健康科学知识

普及和宣传教育活动，将相关知识纳入教学内容。

（注：√为符合，×为不符合，〇为不适用。）

包保主体签字： 日期： 年 月 日
督导人员： 日期： 年 月 日
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附件 8

督 查 区 域： （村）居 抽查包保主体：

对应包保干部： 督查日期：

序号 督查事项 具体任务 是否落实 取得成效

一 完成责任清单
落实乡镇包保干部包保B级主体的责

任要求。

二

完成

任务

清单

完善安

全管理

体系

1．督促建立健全食品安全责任制，

配备食品安全总监或食品安全员。

2．督促建立健全进货查验、生产经

营过程控制、出厂检验等制度。

3．督促建立健全《食品安全总监职

责》和《食品安全员守则》。

4．督促建立健全“日管控、周排查、

月调度”工作机制。

5．督促建立健全食品安全追溯体系。

6．督促建立健全从业人员健康管理

制度。

抓好常

态化防

控

1．抽查“日管控、周排查、月调度”

记录台账。

2．抽查进货查验、过程控制、出厂

检验等信息记录情况。

3．督促保持生产经营场所环境整洁

和人员卫生。

4．督促严格执行保质期标识等规定，

及时清理变质或超过保质期的食品。

5．督促不得对生产经营的食品虚假

宣传。

6．督促学校、幼儿园实行食品安全

校长（园长）负责制；督促中小学、

幼儿园落实集中用餐陪餐制度。

7．督促餐饮服务单位按要求对餐具、

饮具进行清洗消毒。

8．督促及时整改监管部门指出的食

品安全问题隐患。
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序号 督查事项 具体任务 是否落实 取得成效

9．督促及时处理食品质量安全投诉、

举报。

10．督促落实问题食品下架召回制

度。

二

完成

任务

清单

强化应

急处置

1．督促制定食品安全事故处置方案。

2．督促及时向市场监管部门报告食

品安全事故潜在风险。

3．督促配合监管部门做好事故调查

处理工作。

加强宣

传和培

训

1．督促对从业人员进行食品安全法

律、法规、标准、知识培训。

2．督促对食品安全总监和食品安全

员开展考核。

3．督促主动开展食品安全知识普及。

4．督促学校、幼儿园开展食品安全

与营养健康科学知识普及和宣传教

育活动，将相关知识纳入教学内容。

被督查村居签字（盖章）： 日期： 年 月 日

督查人员签字： 日期： 年 月 日


	附件5
	包保干部名单
	包保主体台账（生产、经营许可）

